
 

 
保健センター仮予約申請書 

  

  
※ 使用する日の１ヶ月前より使用許可申請書の受付をいたします。 

使用日の１週間前までに保健センターへ提出されますようお願いします。 
    （なお、提出がない場合はキャンセル扱いとなります。） 
 

受 付 年 月 日 健康増進課長 受付担当者 使用許可申請書提出 

    年   月   日    

※申請者記入欄 

主催者（団体）名                             【担当者：         】 

住  所  

連絡先  

使用年月日 令和   年   月   日  （ ～   月   日 ） 

使用区分 

□ 午前（ 8：30～12：00）       □ 午後（13：00～17：00） 

□ 夜間（18：00～22：00）       □ 午前～午後（ 8：30～17：00） 

□ 午後～夜間（13：00～22：00）   □ 全日（ 8：30～22：00） 

開催時間 時    分 ～     時    分   （準備時間を除く） 

使用の目的 
□ 講演会  □ 会 議  □ 展示会  □ 物品販売 ※要相談 

□ その他  （                               ） 

催物の名称  

使用施設名 
２階 □ 調理実習室 □ 多目的室１(洋室) □ 多目的室２(和室) 

３階 □ 大ホール （ 全部 ・ 一部 ） 

予定人員 人 

予定駐車台数 台 

使用する備品 

□ イス   （    脚） 

□ 机    （    台） 

□ 座布団 （    枚） 

□ 座机   （    台） 

□ パネル  （    枚） 

□ ポータブルマイク 

□ プロジェクター 

□ スタンドスクリーン 

□ ホワイトボード 

 

（大ホール関係） 

□ ピンマイク 

□ ＤＶＤ・ＶＨＳプレイヤー 

□ 演台 

□ 花台 

□ ワイヤレスマイク 

□ 電動スクリーン 

□ 司会台 

□ 控室 

飲食の有無 

※飲酒不可 
有    ・    無 

ＨＰ掲載 可    ・    否 

その他必要事項 
 

仮予約申請書の記入方法 

① 

② 

③ 

④ 

⑤ 

⑥ 

⑦ 

⑧ 

⑨ 

⑩ 

⑪ 
⑫ 

⑬ 



①主催者名を記入してください。個人の方は氏名（フルネーム）を記入してください。団体使用の場合は

担当者名も記入してください。 住所・電話番号は団体または個人のもので、平日連絡が取れる電話番

号を記入してください。 

  ※⑫「HP 掲載」で「可」を選択された場合、こちらに記入された電話番号をホームページへ掲載しま

す。 

②使用年月日を記入してください。 

 

③該当の区分にチェックしてください。 

 

④準備・片付けを除く時間を記入してください。 

 

⑤使用目的にチェックしてください。該当がない場合はその他欄へ記入してください。 

 

⑥催し物の名称を記入してください。 

 

⑦使用施設名にチェックしてください。 

  大ホール利用に関しては、全部（大ホール全体）か一部（大ホール一角（後ろ側の1/3程度））に〇をしてく

ださい。また、控室のみ利用される方は、「（全部・一部）」のあとに「控室」と記入してください。 

                        ⇒ 「 ☑ 大ホール（ 全部・一部 ）控室 」 

⑧予定または見込数を記入してください。（駐車場の確保はできません。ご了承ください。） 

 

⑨使用希望備品をチェックし、希望数を記入してください。（貸出は先着順のため、備品によっては既に使用予

定が入っているなど貸出できない場合もあります。ご了承ください。） 

  ※各施設にある備品については「施設のご案内」ページを参照 

 

⑩大ホール全体利用者のみ選択可。使用希望備品にチェックしてください。 

  ※大ホール一部（一角）利用の場合、備え付けの音響は使用できません 

 

⑪お茶等水分補給をされる場合も可を選択してください。 

 

⑫可を選択された場合、市ホームページ内・保健センターのイベント情報へ掲載します。 

 ＜掲載内容＞  日時（②、④）、使用施設（⑦）、催し物名（⑥）、主催者名・担当者名、電話番号（①） 

    時間    会場    催し物   

  始     

終  

 

⑬その他必要事項があれば記入してください。 

日付 

〇 〇曜 
〇〇時〇〇分 

〇〇時〇〇分 
大ホール 催物の名称 

主催者名（担当名） 

電話番号 

問い合わせ先 


